Obligacién 1

e Reserva de sala y préstamo de
equipos en el libro Excel.

e Adecuacion de espacios para el uso
efectivo de la biblioteca.

e Programacion, gestion y realizacion
de actividades de extensién cultural
(LEO).

e BUsqueda bibliografica de la memoria

institucional, gestion del
conocimiento institucional.

e Completar el proceso de catalogacion
en fisica segun el sistema de

clasificacion de la biblioteca centro de
formacion.

e Gestion de formatos Excel fuera de
linea para préstamos, usos de
biblioteca y de la  colecciéon

bibliografica (fisica), orientado por el
SBS.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 |Apoyar elf Durante el presente mes se realizaron |Fotografia de la
desarrollo del plan|gestiones en biblioteca de manera regular |organizacién de  los
de trabajo para lajcomo: ejemplares
gestion de la] e Guiar la busqueda de informacion |bibliograficos en
biblioteca en las| bibliografica. estanteria.
lineas: colecciones,| e Organizar las colecciones en
servicios, extension|  estanteria. Fotografia préstamo de
cultural y| o Realizar préstamos yasesorias |€spacios para el apoyo a
preservacion de la[  pibliografias en la formacion.
memoria. salas.
e Préstamos de medios Fotografias de uso de
audiovisuales y de cémputo (acceso a |la  biblioteca  por
Tics). aprendices e
e Préstamo de espacios en apoyo ala |instructores.
formacién vy las actividades del
centro. Fotografia de Préstamo

de salas (acceso a TICS).

Imagenes de
publicidad que se
usaran para

promocionar
actividadesy eventos.

Captura de pantalla

en el apoyo y la
gestion de paz vy
salvos.

Registro manual de
extensiéncultural y
acceso a TIC.




e Gestiones varias (monitoria, agendas,
divulgacion de actividades en
plataforma IRIS, gestion de
publicacion en Blogger del centro,
Disefios E-card).

e Busqueda de estados de préstamos
de aprendices e instructores en el
integrador de recursos digitales
SENA, IRIS

Fotografia de
organizacién de roétulos
en bibliografia nueva,
previamente ingresada
(catalogada), en ALEPH
500.

6 de diciembre de 2024 225 p.m.
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Cine Foro: “A ciegas”
Adaptacién de la novela
"Ensayo sobre la ceguera, de
José Saramago 8:00 am

Cine Foro: DICIEMBRE ¢
Intensamente 2:00 pm

Club de lectura
1:30 am

.€JIENDO POR
EL SUR “avaBaima

Conferencia Panel :

“Reflexiones territoriales y (@ allel=l]:014 a
ambientales desde Natagaima” 6
y “Relatos anénimos” 1:30 p.m.

Conferencia:
Dia de los Derechos Humanos

~‘\' DICIEMBRE
10 DDHH 8:00 a.m.
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